PATVIRTINTA

Klaipédos r. Agluonény pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2021 m. birzelio 30 d.

jsakymu Nr. V-55

KLAIPEDOS R. AGLUONENU PAGRINDINES MOKYKLOS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
TVARKOS APRASAS

1 SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos r. Agluonény pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato dienyno sudarymo
elektroninio dienyno, tvarkomo naudojant tam pritaikytas  informacines komunikavimo
technologijas, duomeny pagrindu tvarka.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio 18 d. jsakymu Nr. V-45, Mokyklos
asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis Klaipédos r. Agluonény pagrindinés
mokyklos 2018 m. rugpjiicio 30 d. direktoriaus jsakymu Nr. V-84.

3. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu (toliau — elektroninis dienynas) Mokykloje gali
biti sudaromi ir tvarkomi: ikimokyklinio ugdymo dienynas, prieSmokyklinio ugdymo dienynas,
pradinio ugdymo dienynas, pradinio ugdymo dienynas (jungtinéms klaséms), pagrindinio ugdymo
dienynas, pagrindinio ugdymo dienynas (jungtinéms klaséms), dienynas (darbui su grupe),
individualaus darbo dienynas ir kiti dienynai.

4. Tkimokyklinio ugdymo dienynas ir prieSmokyklinio ugdymo dienynas sudaromas
elektroninio dienyno ,,Miisy darZelis“ duomeny pagrindu. Pradinio ugdymo dienynas, pradinio
ugdymo dienynas (jungtinéms klaséms), pagrindinio ugdymo dienynas, pagrindinio ugdymo
dienynas (jungtinéms klaséms), dienynas (darbui su grupe), individualaus darbo dienynas ir kiti
dienynai sudaromi elektroninio dienyno ,,TAMO®“ duomeny pagrindu.

5. Elektroninis dienynas sudaromas naudojant klasifikatorius, kurie skelbiami Svietimo ir
mokslo informaciniy technologijy, registry ir klasifikatoriy apskaitos sistemoje (KRISIN). Rengiant
naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés.

6. Mokyklos dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasg ir jo
pakeitimus jsakymu tvirtina Mokyklos direktorius.

7. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

8. Mokyklos elektroninio dienyno ApraSas skelbiamas Mokyklos interneto svetainéje.

9. Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir kituose
$vietimg reglamentuojanéiuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

II SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA, SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS |
SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS, GAVIMAS IR SAUGOJIMAS

10. Elektroniniy dienyny administravima bei priezitira vykdo — Mokyklos direktoriaus
jsakymu paskirtas asmuo — administratorius.
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11. Elektroninius dienynus pildo ir tvarko mokytojai, klasiy vadovai, neformaliojo vaiky
Svietimo pedagogai, meninio ugdymo vadovas, specialusis pedagogas, logopedas, socialinis
pedagogas, psichologas, bibliotekininkas, visuomenés sveikatos biuro darbuotojas.

12. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius atlicka $ias pagrindines funkcijas:

12.1. informuoja elektroninio dienyno paslauga teikiantios jmonés atstovus ir Mokyklos
direktoriy apie kylandias technines ir administravimo problemas; sprendZia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

12.2. kiekvieny mokslo mety pradZioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 10 d., suveda j
elektroninio dienyno duomeny baze pedagogy saraSus, mokiniy saraSus, nurodo klasiy vadovus,
prireikus koreguoja esamus arba pasikeitusius duomenis;

12.3. suteikia prisijungimus (vardus ir slaptazodZius) elektroninio dienyno naudotojams —
pedagogams, neformaliojo $vietimo pedagogams, pagalbos mokiniui specialistams, mokiniams,
tevams (globéjams, riipintojams) ar atnaujina duomenis juos pametusiems vartotojams;

12.4. vadovaudamasis Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintais ugdymo planais nustato
pusmeciy ir atostogy datas, pamoky laika;

12.5. pazymi nustatymus: suteikti/atimti teis¢ formuoti grupes, vesti pusmegius, trinti datas ar
naudotojus;

12.6. fiksuoja pedagogy pavadavimus, suteikia galimybe pavaduojandiam pedagogui pildyti
klasiy dalyky elektorinius dienynus;

12.7. jeigu mokytojai pateikia ,,Akta dél leidimo keisti duomenis elektroniniame dienyne*
(toliau — Aktas) (ApraSo 1 priedas), ,,atrakina® elektroninius dienynus.

12.8. informuoja ir konsultuoja Mokyklos bendruomenés narius elektroniniy dienyny
pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

12.9. prireikus daro pakeitimus mokiniy, tévy (globéjy, riipintojy) sgraSuose moksly mety
eigoje, mokiniui pakeitus ugdymo jstaiga;

12.10. nesant klasés vadovui, paruosia elektroninio dienyno ataskaitas iSeinantiems i$
Mokyklos mokiniams;

12.11. pedagogui nutraukus darbo sutartj mokslo mety eigoje, patikrina jo vykdytg veikla
elektroniniame dienyne ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

12.13. patikrina klasiy vadovy pateiktas pusmeéiy ir mokslo mety pabaigos elektroninio
dienyno pagrindu atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines. Parasu patvirtina
duomeny teisinguma;

12.14. raSo komentarus pedagogams ir klasiy vadovams dél dienyno pildymo;
pasiekimy vertinimo;

12.16. ne reCiau kaip kartg per ménesj patikrina elektroniniy dienyny pildyma;

12.17. mokslo metams pasibaigus elektroninius dienynus perkelia j skaitmenine laikmeng ir
perduoda saugoti sekretoriui.

13. Mokyklos mokytojai, pildydami elektroninj dienyna, atlicka $ias pagrindines funkcijas:

13.1. i8 Mokyklos elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo varda ir
slaptaZodj, prisijungia prie elektroninio dienyno;

13.2. mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 15 d., sudaro savo klases,
suformuoja savo dalyko grupes (vaiky grupe, dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ vienos
ar keliy klasiy mokiniy), pazymi jose esanius mokinius;

13.3. sudaro savo asmeninj tvarkarastj;

13.4. kiekvieng darbo dieng iki 16 val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezas¢iy (néra
interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.), suveda ta diena vesty pamoky duomenis: paZymius,
lankomumg, mokiniy vélavima, pastabas, nurodo pamokos temg, uzdavinius, namy darbus, nurodo
paZymiy tipg i§ pateikto meniu saraso;
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13.5. ne véliau kaip prie§ savaite nurodo planuojamo kontrolinio darbo datg ir laika, aptare ji
su mokiniais (per dieng mokiniai gali rasyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darbg), pazymius uz
kontrolinius darbus jrao ne véliau kaip per 7 dienas;

13.6. ,,uzrakina® pusmecio ir metinio ugdymo laikotarpio vertinimo rezultatus per 10 darbo
dieny nuo jo pabaigos. Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, dél ,.atrakinimo* kreipiasi j
Mokyklos elektroninio dienyno administratoriy ir pildo Akta (ApraSo 1 priedas);

13.7. ne véliau kaip likus trims darbo dienoms iki pusmetio, mokslo mety pabaigos i§veda
pusmecio, metinius jvertinimus;

13.8. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Mokiniai pasira3o i$ elektroninio dienyno
iSspausdintuose ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapuose, kuriuos saugoja byloje, pasibaigus
mokslo metams perduoda saugoti sekretoriui;

13.9. paZymi mokinio programos tipg (pritaikyta, individualizuota);

13.10. nurodo mokinius, kuriems skirtas mokymas namie;

13.11. laikosi Mokykloje priimty susitarimy dél mokiniy mokymosi pasiekimy vertinimo.
PaZymius raSo taikydami matematinj vidurkj apvalinant pazymj iki geresnio jvertinimo;

13.12. pamokoms nevykstant d¢l Sal¢io, epidemijos ar kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jrago
,Pamoka nevyko dél...;

13.13. integruoty | kitus dalykus dalyky mokymo apskaitg dubliuoja abiejuose ar keliuose
dalykuose;

13.14. fizinio ugdymo mokytojas suveda duomenis apie mokiniy fizinio parengimo rodiklius;

13. 15. mokinio, atvykusio testi mokslo i§ kitos §vietimo jstaigos, per mokslo metus gauti
ivertinimai  elektroninj dienyna neperkeliami. Dalyky mokytojai pusme¢iy ir metinius jvertinimus
iSveda i§ Mokykloje ir kitoje $vietimo jstaigoje gauty jvertinimy;

13.16. pildo kita, Mokyklos direktoriaus nurodytg informacija.

13.17. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
vadovais, specialistais, Mokyklos administracija.

14. IkimokyKklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojai pildydami elektroninj dienyna,
atlieka Sias pagrindines funkcijas:

14.1. jveda priskirtos grupés ugdytinius j elektroninj dienyna, surafo visg biiting informacija
apie juos, nuolat tikrina ir tikslina ugdytiniy duomenis, esant poreikiui tvarko savo grupiy vaiky
sgrasus, tikrina ir tikslina tévy (globéjy, riipintojy) duomenis, informuodami Mokyklos elektroniniy
dienyny administratoriy;

14.2. supazindina ugdytiniy tévus (globéjus, ripintojus) su elektroninio dienyno naudojimu;

14.3. kiekvieng darbo diena iki 9 val. suveda informacija apie vaiky lankomuma;

14.4. iki sekanCio ménesio 1 d. baigia pildyti ugdytiniy lankomumo apskaitos Ziniarastj;

14.5. uZpildo grupés dienos ritmo tvarkarastj (dienotvarke);

14.6. kiekvieng savaités penktadienj pildo ugdomosios veiklos sekancios savaités plana;

14.7. jraSo savo vadovaujamos grupés ugdytiniy gautus pagyrimus, pastabas;

14.8. per penkias darbo dienas po mokslo mety pabaigos atspausdina, patikrina ir pasiraso
grupes ugdytiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting ir perduoda Mokyklos elektroniniy
dienyny administratoriui;

14.9. uZbaigus ménesj, pastebétas klaidas iStaiso tik Mokyklos elektroniniy dienyny
administratoriui leidus;

14.10. vidaus Zinutémis bendrauja su ugdytiniy tévais (globéjais, riipintojais), pagalbos
mokiniui specialistais, Mokyklos administracija.

15. Klasiy vadovai, pildydami elektroninj dienyna, atlieka $ias pagrindines funkcijas:

15.1. kiekvieny mokslo mety pradZioje patikrina savo klasés mokiniy saraSus, suveda i
elektroninio dienyno duomeny baze tévy (globéju, riipintojy) sarasus, formuoja grupes, prireikus
koreguoja esamus arba pasikeitusius duomenis;

15.2. elektroninio dienyno sistemos praneSimais bendrauja su klasés mokiniy tévais
(globéjais, ripintojais), mokiniais, mokytojais, specialistais ir Mokyklos administracija;
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15.3. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg, per 2 darbo dienas jveda
duomenis j elektroninj dienyng;

15.4. skelbia informacija apie tévy susirinkimus;

15.5. pildo elektroninio dienyno funkcija ,,Klasés veiklos*;

15.6. 5-10 klasiy vadovai fiksuoja mokiniy socialing—pilietine veikla;

15.7. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Mokiniai pasiraso i$ elektroninio dienyno
iSspausdintuose ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapuose, kuriuos saugoja byloje, pasibaigus
mokslo metams perduoda saugoti sekretoriui;

15.8. stebi ir analizuoja mokiniy lankomumg ir paZanguma;

15.9. teikia, reikalui esant, informacija mokyklos direktoriui ir Vaiko gerovés komisijai;

15.10. mokslo mety pabaigoje jveda Mokyklos direktoriaus jsakymo dél kélimo j aukstesne
klase ar i$silavinimo pazyméjimo i§davimo datg ir numerj;

15.11. paruosia ataskaitas iSeinantiems i§ Mokyklos mokiniams;

15.12. tvarko mokiniy ugdymo apskaitg per mokslo metus elektroniniame dienyne, o ugdymo
procesui pasibaigus i$ elektroninio dienyno atspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné“, iSspausdintuose lapuose pasira$o, patvirtindamas duomeny teisingumag,
tikrumg, perduoda elektroninio dienyno administratoriui. Jeigu mokiniui buvo skirti papildomi darbai
ir kt., suvestine i§spausdina ne véliau kaip iki paskutinés rugpjitio ménesio darbo dienos;

15.13. klasés, kuriai vadovauja, mokiniams ir jy tévams (globé&jams, ripintojams),
neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, pasira$ytinai pateikia ménesio,
pusmecio, metines pazangumo ir lankomumo ataskaitas.

16. Meninio ugdymo vadovas, pildydamas elektroninj dienyna, atlicka $ias pagrindines
funkcijas:

16.1. suderings su ikimokyklinio ir prie§mokyklinio ugdymo mokytojais, pildo ugdomosios
veiklos savaités plane numatytas veiklas, skirtas muzikinei veiklai;

16.2. uZpildo mokslo mety meninés raiskos plang.

17. Socialinis pedagogas, pildydamas elektroninj dienyna, atlieka $ias pagrindines funkcijas:

17.1. stebi mokiniy lankomuma, reaguoja j mokiniams gautas pastabas;

17.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), mokytojais,
klasiy vadovais, Mokyklos administracija.

18. Specialusis pedagogas, pildydamas elektroninj dienyna, atlicka $ias pagrindines
funkcijas:

18.1. kiekviena darbo dieng iki 16 val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezaséiy (néra
interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.), suveda tg dieng vesty pamoky duomenis: nurodo
pamokos tema, uzdavinius, namy darbus;

18.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), mokytojais,
klasiy vadovais, Mokyklos administracija.

19. Logopedas, pildydamas elektroninj dienyna, atlieka $ias pagrindines funkcijas:

19.1. suveda informacija apie mokinius (pastabas, pasiekimus, rekomendacijas ir kt.), svarbig
informacija tévams;

19.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
vadovais, specialistais, Mokyklos administracija.

20. Visuomencés sveikatos prieZitiros specialistas, pildydami elektroninj dienyna, atlieka $ias
pagrindines funkcijas: :

20.1. pildo Sveikatos duomenis ir atleidimo dokumentus;

20.2. iki kiekvieny mety spalio 15 d. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

20.3. esant reikalui, informuoja klasés vadovus ar pedagogus apie mokiniy sveikatos
sutrikimus. .

21. Elektroninio dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“ instruktazy lapai
spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktaZo. Mokiniai pasira$o instruktazy lapuose. ,,Saugaus
elgesio ir kity instruktaZzy* lapai jsegami j ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy® segtuva ir saugomi
atskirai.
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22. Elektroniniame dienyne fiksuoti pusme¢iy, metinio ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultatai, patvirtinami ,,uzrakinant jra$ytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus per 10 darbo dieny
nuo jo pabaigos. Jei ,,uZrakinus® elektroninj dienyna nustatoma klaida, ,,atrakinimo™ faktas turi buti
fiksuojamas suraSant Akta apie duomeny keitimg (Apraso 1 priedas). Sudarytas Aktas saugojamas
kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinémis®;

23. Elektroniniuose dienynuose nustacius klaidg — klaidingg Zodj, teksta, skai¢iy ar jvertinima,
klaidg padares asmuo kartu su dienyny administratoriumi, vadovaudamiesi Mokyklos Aprasu, ja
istaiso. Elektroniniuose dienynuose lieka naikinamy, pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija
(duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavardé¢, keitimo data ir kt.).

24. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uZrakinto” mokinio ugdymo ir lankomumo apskaitos
duomens (pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy, papildomo darbo jvertinimo,
lankomumo) keitima/itaisymg sistema automati$kai siuncia vidinj prane$img apie atliktus veiksmus
elektroninio dienyno administratoriui, mokytojui, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas ar
lankomumas yra i$taisytas, klasés vadovui, mokiniui ir mokinio tévams (globéjams, riipintojams).

25. Aprase nustatyta tvarka sudaryti, i§spausdinti ir perkelti j skaitmenines laikmenas dienynai
saugomi pagal Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo
$vietimo programas vykdanc¢iy $vietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d.
jsakymu Nr. V-1511, nustatytus dokumenty saugojimo terminus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

26. Mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu (elektroninio dienyno pagrindu
sudarantys dienyng, jj spausdinantys ir perkeliantys i skaitmenines laikmenas, administruojantys,

26.1. tvarkydami duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokio duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu;

26.2. tikrina susira$inéjimo déZutg, reaguoja j uzduotis ir atsako j klausimus;

26.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny teisinguma, tikrumga ir autentiskuma.

27. Elektroninio dienyno administratorius atsakingas uZ elektroniniy dienyny veikima, jy
tvarkymg, informacijos sauguma, teisingumg, tikruma, elektroniniy dienyny sudaryma, ju
spausdinimg, perkélima j skaitmenines laikmenas, jy saugojima.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. ApraSo reikalavimy privalo laikytis visi asmenys, turintys prieiga prie Mokyklos
elektroniniy dienyny.

29. Priémus sprendimg likviduoti elektroninj dienyna, direktorius rengia teisés akta dél
elektroninio dienyno likvidavimo, kuriame nustatomos elektroninio dienyno valdytojo ir tvarkytojo
teisés ir pareigos likvidavimo laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms
arba jstaigoms tvarka, duomeny sunaikinimo priemones ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny
gavejy informavimo tvarka ir kitos likvidavimo salygos.




Klaipédos r. Agluonény pagrindinés
mokyklos

dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraso

1 priedas

(Asmens, kuris pageidauja taisyti elektroninio dienyno jraSus pareigos, vardas, pavard¢)

Klaipédos r. Agluonény pagrindinés
mokyklos direktorei Rimai Gabalienei

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(Data)
Sritys, kuriuose bus kei¢iami duomenys Informacija

Klasé, grupé

Data

Dalykas

Mokinys(-iai)

Klaidos pobiidis arba keitimo prieZastis

Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir ZodZiu Klaidingas:
Teisingas:

Praleisty ir pateisinty pamoky skaiéius Klaidingas:
Teisingas:

Priezastis, dél kurios atliekamas duomeny
taisymas

(para3as)
SUDERINTA
Mokyklos direktorius
(para3as)

Rima Gabaliené

(data)

(vardas, pavard¢)

Elektroninio dienyno administratorius

(para3as)

(vardas, pavarde)

(data)




